Zarzadzenie Nr 114/2021
Waéjta Gminy Manowo
z dnia 3 grudnia 2021 roku
w sprawie ogtoszenia konkursu na prowadzenie placowki wsparcia dziennego dla dzieci i
mtodziezy w formie podwérkowej dla 15 dzieci

Na podstawie art. 190 w zwigzku z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wpieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. 2020, poz. 821 t.j.) oraz art. 4 ust. 1 ppkt 1aiart. 13 ust.
1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2020, poz. 1057 t.j.) w zwigzku z Uchwatg Nr XXX/247/2021 Rady Gminy Manowo z dnia 29
pazdziernika 2021 roku w sprawie przyjecia ,,Programu i zasad wspo6tpracy Gminy Manowo z
organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2022 rok” oraz ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. 2021, poz. 1119
t.j.), Wéjt Gminy Manowo zarzgdza co nastepuje:

§ 1.1 Ogtaszam otwarty konkurs ofert na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego dla dzieci i
mtodziezy przez organizacje pozarzagdowe i podmioty uprawnione prowadzgce dziatalnos¢ w

zakresie wspierania rodziny lub pieczy zastepczej.

2. Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. 2020, poz. 1057 t.j.).

3. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Szczegbtowe zasady prowadzenia placodwki wsparcia dziennego na terenie Gminy Manowo
stanowig zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 114/2021
Wodjta Gminy Manowo z dnia 3 grudnia 2021 r.

Waéjt Gminy Manowo
Na podstawie przepiséw:
- ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. 2020,
poz. 821t.j.),
- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2020, poz. 1057 t.j.),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021, poz. 305 t.j.),
- ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. 2021, 1119 t.j.),
- Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018, poz. 2057)

ogtasza
otwarty konkurs ofert na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego dla dzieci i mtodziezy
w formie pracy podwoérkowej dla 15 dzieci

I. Rodzaj zadania:

Przedmiotem konkursu jest wsparcie realizacji zadania z zakresu wspierania rodziny polegajgcego
na utworzeniu i prowadzeniu placowki wsparcia dziennego w formie podwérkowej, stuzacej
objeciu opiekg, wychowaniem i wsparciem dla 15 dzieci z terenu Gminy Manowo.

Il. Wysokosé srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

Planowane $rodki finansowe na realizacje zadania w 2022 roku to kwota 65.000,00 zt (stownie:
sze$cdziesiat piec tysiecy ztotych 00/100).

Ill. Termin i warunki realizacji zadania:

1. W konkursie mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzgdowe oraz inne podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ktore facznie spetniajg nastepujgce warunki:

- prowadzg dziatalnos¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem,

- zamierzajg realizowac zadanie na rzecz mieszkaricdw gminy Manowo.

- dysponujg kadrg legitymujaca sie udokumentowanymi kwalifikacjami, zdolng do realizacji
zadania,

- posiadajg doswiadczenie niezbedne do realizacji zadania bedgcego przedmiotem konkursu,

- nie jest prowadzone w stosunku do nich postepowanie upadtosciowe,

- ztozyty w terminie prawidtowa oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami.

- podmioty, ktére bedg sktadac oferty powinny posiada¢ wktad finansowy w faktycznym koszcie
zadan.

2. Zadanie bedzie realizowane od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 .



3. W trakcie realizacji zadania dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw. Jezeli okreslony wydatek
finansowy z dotacji, wykazany w sprawozdaniu realizacji zadania, nie jest rowny odpowiedniemu
kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowag, wtedy, gdy nastgpito
zwiekszenie o wiecej niz 30 % otrzymanej dotacji.

4. Naruszenie postanowienia , o ktérym mowa w ust. 3 uwaza sie za pobranie czesci dotacji w
nadmiernej wysokosci.

5. Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, jezeli oferent zrealizuje minimum 80% zatozonych
w ofercie poszczegolnych rezultatow. Zmiany ponizej 80% zatozonych w ofercie poszczegdlnych
rezultatéw wymagajg zgody Wojta Gminy Manowo oraz aneksu do umowy.

6. Wszystkie koszty zwigzane z realizacji zadania muszg by¢ poniesione w okresie kwalifikowalnosci
wydatkdw, tj. w terminie realizacji zadania i na warunkach okreslonych w umowie.

7. Szczegotowe zasady prowadzenia placowki wsparcia dziennego stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

IV. Warunki przyznania dotacji:

Dotacja przyznana zostanie podmiotowi wybranemu w drodze niniejszego otwartego konkursu
ofert, z ktérym zawarta zostanie umowa na realizacje zadania, zgodnie ze wzorem umowy
okreslonym w zatgczniku do Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku
publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
2018, poz. 2057).

V. Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy dostarczy¢ osobiscie do siedziby Urzedu Gminy w
Manowie (sekretariat) bgdZ nadesta¢ poczty (decyduje data wptywu oferty) na adres: Urzad Gminy
Manowo, ul. Szkolna 2, 76-015 Manowo. Oferta powinna by¢ dostarczona w zamknietej kopercie i
oznaczona napisem , Oferta na prowadzenie placowki wsparcia dziennego dla dzieci i mtodziezy na
2022 rok” oraz nazwg i adresem oferenta.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 27.12.2021 .

VI. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz terminie dokonania wyboru ofert:

1. Oferty z zatgcznikami nalezy sktadac na formularzu zgodnym z Rozporzadzeniem
Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzordw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018, poz. 2057).

2. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest ztozenie przez podmiot nastepujacych zatgcznikow:

- aktualny odpis potwierdzajgcy wpis do wtasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacych statusu
prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci — np. KRS, CEiDG,

- w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlng niz
wynikajacy z KRS lub innego wtasciwego rejestru — dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta/éw,

- listy osdb realizujgcych zadanie wraz ze wskazaniem funkcji jakie bedg petnity przy realizacji
zadania.

3. Oferta powinna zostaé:



-sporzadzona komputerowo,

- podpisana przez osobe/y statutowo upowazniong/ne do reprezentowania podmiotu,

- w przypadku zatgczenia do oferty kopii jakiegokolwiek dokumentu, winna by¢ ona potwierdzona
przez organ wydajgcy dokument lub przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu

4. Bez rozpatrzenia pozostang oferty ztozone po terminie, sporzagdzone wadliwie — niezgodne z
ogtoszeniem i szczegétowymi warunkami konkursu badz nieczytelne.

5. Oferty dostarczone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

6. Wszelkie wyjasnienia dotyczace konkursu mozna uzyskac od poniedziatku do pigtku w godzinach
7.15-15.15 pod numerem telefonu 94 318 31 41. Osobg uprawniong do kontaktu z oferentami
jest Pani Krystyna Lewandowska — Starszy Inspektor ds. kultury, turystyki i zdrowia.

7. Oferty zostang rozpatrzone w ciggu 5 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8. Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych ofert dokona Komisja Konkursowa powotana w
drodze Zarzadzenia przez Woéjta Gminy Manowo, sporzgdzajgc pisemny protokét i biorgc pod
uwage w szczegdlnosci:

- zgodnos¢ merytoryczna ztozonej oferty z zadaniem wyszczegdlnionym w ogtoszeniu o konkursie,
- mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez podmioty uprawnione,

- przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania i kosztéw administracyjnych,

- proponowang jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacji osob, przy udziale ktérych podmiot
uprawniony bedzie realizowat zadanie publiczne,

- planowany wktad rzeczowy i osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng
cztonkdw,

- analize i ocene realizacji zleconych zadan publicznych, w przypadku podmiotow, ktére w latach
poprzednich realizowaty zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz
sposoéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

VII. Dotychczas realizowane zadania publiczne tego samego rodzaju i ich koszty:

Gmina Manowo w 2020 roku zlecata realizacje podobnego zadania z zakresu wspierania rodziny i
systemie pieczy zastepczej polegajgcego na prowadzeniu placowki wsparcia dziennego i na ten cel
przyznano dotacje w wysokosci 50.000,00 zt.

W 2021 roku na zadanie przeznaczono 65 000,00 zt.

VIII. Informacje dodatkowe:

1. Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem oferty.

2. Cztonkami komisji nie mogg by¢ osoby zwigzane z organizacjami pozarzgdowymi i innymi
podmiotami uprawnionymi, uczestniczgcymi w otwartym konkursie.

3. Komisja konkursowa sporzadza pisemny protokot i kwalifikuje ztozone oferty do otrzymania
dotacji, nastepnie przedstawia protokdt Wéjtowi Gminy Manowo, ktéry ostatecznie podejmie
decyzje o wyborze oferty.

4. Ogtoszenie wynikow ukaze sie na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Manowo, w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowe]j pod adresem: https://manowo.pl.

5. W przypadku nieztozenia zadnej oferty do konkursu, konkurs ofert uznaje sie za
nierozstrzygniety.

6. Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ odwotania konkursu bez podania przyczyny, przesuniecia
terminu sktadania ofert oraz zmiany terminu rozpoczecia i zakonczenia postepowania konkursowe




Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 114/2021
Wodjta Gminy Manowo z dnia 3 grudnia 2021 r.

Szczegotowe zasady prowadzenia placowki wsparcia dziennego na terenie Gminy Manowo

I. Postanowienia ogélne:
1. Placowka wsparcia dziennego stuzy objeciu opieka i wychowaniem dzieci z terenu Gminy
Manowo, zas jej celem jest wsparcie rodziny.

2. Z placéwki wsparcia dziennego moga korzystac¢ wszystkie dzieci zamieszkujace na terenie gminy
Manowo, ze szczegdlnym uwzglednieniem odbiorcéw zadania pochodzacych z rodzin
napotykajgcych trudnosci w wypetnianiu obowigzkdw wychowawczych, zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, a takze innych grup wymagajgcych wsparcia i pomocy.

Il. Organizacja placowki i sposob jej dziatania:

1. Placéwka wsparcia dziennego powinna dziata¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W okresie
ogtoszonego na terenie Rzeczypospolitej stanu epidemii placéwka powinna zapewnic¢ uczestnikom
zaje¢ dostep do alternatywnych metod wsparcia z wykorzystaniem nowoczesnych srodkow
przekazu i komunikacji. W w/w okresie dziatalnos¢ placowki bedzie regulowana zaktualizowanymi
wytycznymi oraz poleceniami Wojewody i Wéjta Gminy.

2. Placowka powinna by¢ dostepna przez co najmniej 6 godzin dziennie we wszystkie dni robocze.
3. Pod opieka jednego wychowawcy w placowce wsparcia dziennego, w tym samym czasie, moze
przebywac nie wiecej niz 15 dzieci.

4. Pobyt dziecka w placdwce jest nieodptatny.

Il Kierownik i pracownicy placowki:

1. Placowka wsparcia dziennego kieruje kierownik.

2. Kierownikiem placowki wsparcia dziennego moze by¢ osoba, ktéra:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze:

- na kierunku pedagogika, pedagogika socjalna, psychologia, socjologia, praca socjalna, nauki o
rodzinie lub innym kierunku, ktérego program obejmuje resocjalizacje, prace socjalng, pedagogike
opiekunczo-wychowawczg lub

- na dowolnym kierunku, uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii,
pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki
opiekunczo-wychowawczej,

b) nie jest i nie byta pozbawiona wiadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest jej
zawieszona ani ograniczona,

c) wypetnia obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do niej wynika
z tytutu egzekucyjnego,

d) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

3. Osobg pracujgca z dzie¢mi w placdwce wsparcia dziennego moze by¢ osoba posiadajgca
nastepujgce kwalifikacje:

a) w przypadku wychowawcy:

- wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia,
praca socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, ktérego program obejmuje resocjalizacje,



prace socjalng, pedagogike, pedagogike opiekuiczo-wychowawczg lub na dowolnym kierunku,
uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie,
resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekuriczo-wychowawczej,

- co najmniej wyksztatcenie sredni lub srednie branzowe i udokumentuje co najmniej 3-letni staz
pracy z dzie¢mi lub rodzing;

b) w przypadku pedagoga — tytut zawodowy magistra na kierunku pedagogika albo pedagogika
specjalna,

c) w przypadku psychologa — prawo wykonywania zawodu psychologa w rozumieniu ustawy z dnia
8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym psychologéw (Dz. U. 2019,
poz. 1026 t..),

d) w przypadku osoby prowadzacej terapie — udokumentowane przygotowanie do prowadzenia
terapii o profilu potrzebnym w pracy z dzieckiem i rodzing,

e) w przypadku opiekuna dzieciecego lub pielegniarki studia pedagogiczne.

4. W placéwce wsparcia dziennego z dzie¢mi moze pracowac osoba, ktoéra:

- nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest jej
ograniczona ani zawieszona,

- wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do niej wynika
z tytutu egzekucyjnego,

c) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

5. Przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi przebywajgcymi w placéwce wsparcia dziennego oraz
wykonywaniu innych czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan tej placowki mozna korzystac

z pomocy wolontariuszy.

IV. Dokumentacja wewnetrzna i sprawozdawcza:

1. Placéwka wsparcia dziennego dziata na podstawie statutu oraz regulaminu organizacyjnego.

2. Szczegbtowe zadania oraz organizacje dziatania placowki, w tym rodzaj dokumentacji dotyczacej
dziecka oraz sposéb jej prowadzenia, okresla regulamin organizacyjny placéwki wsparcia dziennego
opracowany przez kierownika tej placowki.

3. Placéwka wsparcia dziennego zobowigzana jest do prowadzenia nastepujacej dokumentaciji:

- lista obecnosci dzieci,

- dziennik prowadzonych zaje¢,

- plan pracy z dzieckiem,

- karty obserwacji dziecka,

- wykaz oséb zatrudnionych do realizacji zadania, obejmujgcy imie, nazwisko, kwalifikacje
zawodowe, zajmowane stanowisko i wymiar etatu,

- ewidencja czasu pracy osob zatrudnionych.

Placowka wsparcia dziennego zobowigzana jest do ztozenia sprawozdania koricowego z realizacji
zadania publicznego w zakresie pieczy zastepczej w terminie i na zasadach wskazanych w umowie
na prowadzenie tej placowki. Sprawozdanie, o ktdrych mowa wyzej powinny by¢ sporzadzone
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do
spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tyh
zadan (Dz. U. 2018, poz. 2057).

V. Wspétpraca z innymi organami, instytucjami i osobami:
1. Placowka wsparcia dziennego wspotpracuje z Urzedem Gminy w Manowie oraz Gminnym
Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Manowie.



2. Placowka wspdtpracuje réwniez z rodzicami lub opiekunami dziecka, a takze z placdwkami
oswiatowymi i podmiotami leczniczymi.

VI. Postepowanie kontrolne:

1. Kontrole nad placoéwka wsparcia dziennego sprawuje z upowaznienia Wojta Gminy Manowo Pani
Krystyna Lewandowska — Starszy Inspektor ds. kultury, turystyki i zdrowia.

2. Osoba kontrolujgca w zwigzku z przeprowadzonym postepowaniem kontrolnym ma prawo do:
- zgdania informacji, dokumentéw i danych, niezbednych do sprawowania kontroli,

- wstepu w ciggu doby do obiektéw i pomieszczen kontrolowanej jednostki,

- zgdania od pracownikéw kontrolowanej jednostki udzielenia informacji w formie ustnej lub
pisemnej w zakresie przeprowadzanej kontroli.

3. Przy przeprowadzaniu postepowania kontrolnego upowazniona osoba kontrolujgca moze
korzysta¢ z pomocy oséb posiadajgcych specjalistyczng wiedze z zakresu przedmiotu kontroli,
ktdrzy nie sg pracownikami placowki wsparcia dziennego.



